Svatky v systému EKD 6

Tento navod obsahuje instrukce pro spravu svatkd (volnych pracovnich dni) v systému EKD 6.

Z hlavni nabidky v sekci Dochdzka rozbalime polozku Nastaveni dochdzky a otevieme Sprdvce
pracovnich smén, pozic, svatku (viz obr. 1).

Pritomnaost

Planovani smén

Detail dochazky

Evidence dochazky

Rozdily prichadi turniketu a dochazky
Spravce dovolenych

Frehled schvalené dochazky

Mastaveni dochazky Spravce pland

2 Sprava pracovnich smén, pozic, svatkl, ..

Zadosti o dovolenou

Obr. 1 — Otevreni Sprdvce pracovnich smén, pozic, svatkda...
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[ Prac. sm... ] Priplatky ] Typy abs... ] Mzdaové k... ] Pozice ] Dovaolené “ Zemé ] Automati... l
Datum | nazev | Dochézk. | snimace .. | Zems | Opakovari

01.01. Den abnovy samostatneho ceskeho statu ﬁf O cZ ﬁf SR
01.08. Svatek prace @' [ cz ﬂ s R
08.05. Den vitezstii & O cz [ R
05.07. Den slovanskych verozvestu Cyrila a Metodeje @’ O cz @’ SR
06.07. Den upaleni mistra Jana Husa i ] CZ & a4
28.00. Den ceske statnosti @’ O cz @’ SR
2810 Den vzniku samostatneho ceskoslovenskeho stat @' O cz @’ G 4
1711, Den boje za svobodu a demokracii @T O cZ @ SR
2412, Stedry den & [ cz i S R[
25.12. 1. svatek vanoeni i O o i} R
26.12. 2. svatek vanocni i O CZ [} R
25042011 velikonoce i O cZ [l SR
09.04.2012  velikenoce il 1 oz [l R
01.04.2013  velikenoce il O oz [l B
21.04.2014  velikonoce i O 074 | G
06.04.2015  Velikenoce & O o Cl .
28.03.2016  Cervené pondéli i O cz ] S Ky

Obr. 2 — Okno Sprdvce pracovnich smén, pozic, svatki...



V okné Sprdvce pracovnich smén, pozic, svdtk(i vybereme zdlozku Svdtky. Zobrazi se seznam
nadefinovanych svatkl (viz obr. 2). Jednotlivé svatky mdZzeme upravit kliknutim na obrazek tuzky
nebo odstranit kliknutim na symbol krizku.

Pro pfidani nového svatku stiskneme tlacitku Vytvofit novy svdtek v pravém hornim roku. Zobrazi se
formular pro zadani parametr( svatku (viz obr. 3). Vyplnime parametry svatku. Pokud ma svatek
pevné datum v kalendati, zvolime poloZzku Ano na fadku Opakovdni. Pokus zadavany svatek pevné
datum v kalendari nema (napf. Velky patek viz. tab. 1), je nutné jej nadefinovat pro kazdy rok zvlast.
Nakonec zatrhneme prepinac Pocitat v dochdzce.
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Obr. 3 — Dialogové okno pro vytvoreni nového svatku

Velky patek 2024 29.
Velky patek 2025 18.

Velky patek 2016 25. 3.
Velky patek 2017 14. 4.
Velky patek 2018 30. 3.
Velky patek 2019 19. 4.
Velky patek 2020 10. 4.
Velky patek 2021 2. 4.
Velky patek 2022 15. 4.
Velky patek 2023 7.4.
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Tab. 1 —Terminy Velkého patku v nadchazejicich letech
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